HINTS & TIPS 


Zo doe je dat… 


Je agenda synchroniseren met Outlook 


Gebruik je Outlook en Google Agenda? Installeer dan het gratis Google Calendar Sync www.google.com/support/calendar/bin/ 
answer.py?answer=89955. Je kan dan automatisch je agenda’s tussen Outlook en Google Agenda laten synchroniseren. Geef 


je bijvoorbeeld een afspraak in Outlook in, dan komt die automatisch in Google Agenda te staan, en omgekeerd. 


ITUNES 


Liedjes te luid? 


Klinken bepaalde liedjes in iTunes te luid of 
te stil? Dan kan je dat makkelijk aanpassen. 
Selecteer de song, klik er met de rechter- 
muisknop op en kies Inro Tonen. Selecteer nu 
het tabblad Opties en pas de VoLUMEAANPASSING 
aan, bijvoorbeeld naar +20% of -20%. Klik 
op OK om de wijziging op te slaan. 


Sneltoetsen 
zijn erg handig 

om sneller te 
navigeren. 


WINDOWS VISTA 
De snelste 
sneltoetsen 


Met de Winpows-toets kan je in Vista heel wat 

zaken sneller doen. De handigste sneltoetsen 

op een rijtje: 

«_Winpows-toets+D brengt je naar het bureau- 
blad 

e+ _Winpows-toets+E laat de Verkenner zien 

«_Winpows-toets+F helpt je sneller zoeken 

* Met Winpows-toets+T wissel je gemakkelijk 
tussen de open taken op de taakbalk 
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WINDOWS VISTA 


Computer te traag? Aero weg! 


Heb je Vista, maar is je computer erg 
traag? Dan kan het lonen om de 
geavanceerde Aero-interface van 
Vista uit te schakelen. Klik op Starr, 
tik Persoonlijke instellingen in en klik 
Op KLEUR EN VORMGEVING VAN VENSTERS. 
Klik daarna op EiGENSCHAPPEN VAN KLAS- 
SIEKE VORMGEVING OPENEN VOOR MEER KLEUR- 
opties. Kies nu onder KLEURENSCHEMA 
bijvoorbeeld Winpows Vista Basic, Win- 
DOWS-STANDAARD Of WiNDOWS-KLASSIEK. Je 
waant je weer in Windows 98 of 
2000, maar je pc werkt opvallend 
sneller. 


Kies een ander 
kleurenschema om je 
pc sneller te maken. 


Vormgeving 


Inactief venster E 


Actief venster 
Standaard Witoeschekeld Geselecteerd 
Venstertekst 


Berichtvenster X 


_« | 


Kleurenschema: 


Windows Aero 

Windows Vista Basic 
Nindows-standaard 

Windows-klassiek 

Wit - hoog contrast 

Zwart -hoog contrast 

Hoog contrast nr.2 


[ok] ( Annuleren | ( Toepassen 


Ppsx-bestanden bekijken 


met PowerPoint Viewer 


WINDOWS XP/VISTA 
Vensters bedienen met 
het toetsenbord 


Wist je dat je Windows-vensters ook met het toetsenbord kan 
bedienen? Druk gewoon op Aur en de sparieBALk, zodat het venster- 
menu verschijnt. Nu kan je met de pijltjestoetsen het venster 
verplaatsen, minimaliseren en maximaliseren of het formaat wij- 
zigen. 


INTERNET 
Alle poorten ineens open 


Sommige programma’s vereisen dat er een aantal poorten ‘geforward’ 
worden van de router naar je pc. Hoe je dat doet, lees je op www. 
portforward.com. Maar in de meeste routers kan je ook één pc als DMZ 
instellen. Dat wil zeggen dat alle poorten in één keer geforward wor- 
den naar je pc — en dat kan handig zijn als je er maar niet in slaagt 
om een programma correct te laten werken. Je doet dat door naar 
het ip-adres van je router te surfen en de DMZ-instelling te activeren. 
Maar let op: doe dit enkel tijdelijk, want je loopt hiermee een erg groot 
beveiligingsrisico. Activeer dus in elk geval de firewall op je pc. 


» Overview Port Forwarding 
» Internet D nsnrevmsvammms | 
[1 Port forwarding enabled for | Exposed Host Sl 
» Account Information verre nn Ì 
To IP address |192.168.1.2 | 
» Port Forwarding KEE 
Attention: The computer given as “Exposed Host” is visible and 
kkemoin Acones, accessible in the Internet without protection. The firewall of your 
» DSL Information FRITZ!Box is disabled for this computer. 
‚Te 
etehon Apply Cancel ] Help ] 
» USB Devices 
» WLAN 
+ System 
+ Programs 
» Help 
» Configuration Wizard 


Via DMZ zet je alle poorten in één klap open. 


WINDOWS VISTA 


Beter defragmenteren 


Met Vista kan je je harde schijven grondig defragmenteren met 
het defrag-commando. Klik op de Start-knop en tik cmd in. Klik 
daarna met de rechtermuisknop op cmo en kies ALs ADMINISTRATOR 
UITVOEREN. Tik nu in: defrag c: -w (of gebruik een andere schijflet- 
ter). Druk daarna op Enter en laat de defragmentatie beginnen. 
Dit kan wel even duren! 


HINTS & TIPS 


WINDOWS XP/VISTA 
Muisaanwijzer op 
standaardknop 


Wil je sneller werken met Windows, dan moet je zoveel mogelijk 
de muis vermijden. Dat kan bijvoorbeeld door de muisaanwijzer 
automatisch naar de standaardknop in dialoogvensters te laten 
gaan — bijvoorbeeld de knop OK of Bevestieen. Ga daarvoor naar 
het ConFIGURATIESCHERM, Muis en klik op het tabblad Oprties voor pe 
AANWIJZER. Vink AANWIJZER IN DIALOOGVENSTERS AUTOMATISCH OP DE STAN- 
DAARDKNOP PLAATSEN aan en klik op OK. 


Verwijderen van bestand bevestigen 


=<) Weet u zeker dat u Ik ben niet zeker naar de Prullenbak wilt 


ve) verplaatsen? 


Zorg dat je pijltje automatisch op Ja staat. 


Beter bladeren 


Ben je aan het werk in een groot document en wil je snel naar een 
bepaalde afbeelding, sectie, tabel of voetnoot? Klik dan op het 
ronde knopje onderaan de verticale schuifbalk. Klik nu op een 
icoontje, bijvoorbeeld BLADEREN PER AFBEELDING. Zo bespaar je veel 
tijd! 


Het ronde knopje rechts onderaan maakt bladeren in lange 
documenten een heel pak sneller. 
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FIREFOX 
Geschiedenis aanpassen 


Met Crru+H of de knop GescHrepenis kan je in Firefox recent 
bezochte websites makkelijk opnieuw bezoeken. Via Extra, 
Opties, Privacy stel je deze GescHrepenis beter in. Je kan er 
bijvoorbeeld aangeven hoe lang Firefox de bezochte websites 
moet onthouden. Heb je een oudere pc, dan kan je hier bij- 
voorbeeld 3 paeN ingeven. En als je helemaal geen GeschHrepe- 
nis wenst, vink je deze optie gewoon uit. 


Hoe lang moet 


ea &S 


be 


Algemeen Tabbladen Inhoud Feeds Privacy Beveiliging 


Web 


Geavanceerd 


Geschiedenis 


„ Privégegevens 


Cookies van websites accepteren 


Bewaren totdat: | ze verlopen Mm 


dl Altijd mijn privégegevens opruimen als ik Firefox afsluit 


Mij vragen alvorens privégegevens op te ruimen 


Uitzonderingen. 
Cookies tonen… 


Instellingen… 
Nu wissen. 


Firefox je 
internetgeschiedenis 


bijhouden? 


Belangrijke 


documenten markeren 


Heb je veel documenten in Google Documenten staan, dan 
wil je misschien een aantal belangrijke documenten marke- 
ren. Dat kan: klik gewoon op het sterretje naast de naam. 
Om alle documenten met een sterretje op te vragen, klik 
je vervolgens op Mer ster onder ALLE ITEMS. 


Een back-up van Firefox is 


handig voor als je een nieuwe pc 
koopt. 


FIREFOX 
Je Firefox-profiel 
back-uppen 


Met het gratis FEBE kan je je Firefox-profiel back-uppen, wat handig 
is voor als je Firefox opnieuw moet installeren. Ga naar http://addons. 
mozilla.org/nl/firefox/addon/2109 en installeer FEBE. Klik op Extra, FEBE, 
Opties en daarna op Mar — selecteer hier een doelmap voor de back-up. 
Onder Opties kan je ook instellen wat je wil back-uppen, gaande van 
extensies, bladwijzers, voorkeuren en gebruikersnamen tot cookies en 
browsergeschiedenis. Klik op OK en daarna op Exrra, FEBE, Backur uit- _ : 
VOEREN. Wil je de back-up later gebruiken, dan kies je TERUGZETTEN. 5 7 Tunes bibkotheek kiezen 


iTunes heeft een bibliotheek nodig om door te kunnen gaan. U kunt een bestaande 
iTunes-bibliotheek kiezen of een nieuwe bibliotheek aanmaken. 


Ì Bibliotheek aanmaken 


Via de Shift-toets kan je in iTunes meerdere bibliotheken aanmaken. 


ITUNES 
Meerdere bibliotheken 
gebruiken 


Gebruiken meerdere personen op je pc iTunes en hebben die allemaal hun 
eigen muziekvoorkeuren? Dan is het handig om meerdere muziekbibliothe- 
ken te gebruiken. Hou de Suirr-toets ingedrukt bij het opstarten van iTunes, 
kies BIBLIOTHEEK AANMAKEN en geef de bibliotheek een naam. Met de Surrr-toets 
kan je vervolgens bij het opstarten de juiste bibliotheek kiezen. 


€ iTunes 


| Opties 
be © ® 9 


Opties Map _Geplandebadups Debug Opmerkingen 


_Bibliotheek kiezen 


Badup type El 
© selectief O Voledige profiel 


Backup onderdelen [El Opties 


4] Extensies Uitgeschakelde extensies negeren 
v] Thema's v] Geluiden afspelen (El 


Bladwijzers Backups verifiëren |E 


Voorkeuren Statusbalk pictogram verbergen 


Cookies Informatie pictogrammen verbergen 


Voortgangsvenster weergeven 


Resultatenpagina weergeven 
Een kopie van FEBE aan de backup toevoegen 


WORD 
Makkelijk navigeren 


Gebruikersnamen en wachtwoorden 


Bromsergeschiedenis 


Ingevoerde formulierinformatie 


Maak een otd Met de toetsencombinatie Suirr+F5 navigeer je naar de laatst 
back-up van les selecteren | (Ales deselecteren Gebruiker gedefinieerde badaps | bewerkte positie in een Word-document. Heel erg handig als je 
je Firefox- 


een document hebt van meerdere pagina’s lang! 
profiel met 


FEBE. 
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FIREFOX WORD 

; e 
Nog sneller zoeken __ Afbeeldingen opslaan 
Via het zoekvak in Firefox 3.0 kan je al erg snel zoeken, maar het kan Krijg je soms Word-documenten toegestuurd met daarin 
nóg sneller. Klik op het pijltje naast het zoekvak en kies Zoekmachines 5 afbeeldingen of foto's die je eigenlijk graag als apart be- 
BEHEREN. Selecteer een zoekmachine, bijvoorbeeld Gooete, druk op SteureL- d stand wil opslaan? Geen probleem. Klik op BestanD, OPsLAAN 
WOORD BEWERKEN en voer een sleutelwoord in, bijvoorbeeld g. Als je nu g d ALS WEBPAGINA en kies WegPaginA onder Opstaan aus. Klik daarna 
zoekterm intikt in de adresbalk, wordt Google automatisch geladen. d op OpsLaan. Je vindt nu alle afbeeldingen in de map Besranps- 
Helemaal interessant wordt het als je dat ook voor andere zoekmachines : NAAM _ BESTANDEN. 


doet, zoals Wikipedia of Van Dale. 


Zoekmachinelijst beheren 


U hebt de volgende zoekmachines geïnstalleerd: 


Naam Sleutelwoord 


“7 Yahoo 

@® sou.nl 

M marktplaats.nl 

…D Van Dale Woorde…. 
\W Wikipedia (nl) 


Snel een ander 


werkblad kiezen 


Met Crri+Paae Down en Crru+Paae Up kan je snel een ander 
werkblad (in hetzelfde bestand) kiezen. Dit werkt natuurlijk 


henna hj en alleen als je Excel-bestand meerdere werkbladen heeft. 
met sleutel- 
woorden. 
OUTLOOK 
Problemen met links WINDOWS XP 


Soms krijg je in Outlook een foutmelding als je een hy- Een nieuw XP-thema 


perlink in een e-mail probeert te openen. Gelukkig is zo’n 


probleem makkelijk op te lossen. Open de Verkenner en Zune, de hippe mp3-speler van Microsoft, is jammer genoeg niet verkrijgbaar in Europa. 
klik op Extra, Mapopries. Kies BESTANDSTYPEN en ga naar Als troost kan je het gratis Zune-thema voor Windows XP downloaden. Zo’n thema be- 
HTM. Klik op Wivzieen en selecteer je browser, bijvoor- staat meestal uit een achtergrondafbeelding, een verzameling geluiden, pictogrammen, 
beeld Firerox of Internet Exprorer. Doe hetzelfde voor enzovoort. Ga naar http://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=75078 en download het bestand. 
HTML en klik op OK. Het venster EIGENSCHAPPEN vOOR BEELDSCHERM krijg je automatisch te zien na de installatie; 


je moet gewoon op OK klikken. Via het tabblad BureavsLap kan je daarna eventueel toch 


Mapopties 
nog de achtergrond aanpassen. 


Algemeen || Weergave | Bestandstypen |Off ine bestanden | 
Geregistreerde bestandstypen: 


Bdensies Bestandstypen 
a HT HyperTerminal-bestand 
HTML Application 
HTML Document 
HTML Document 
Hyper Text-sjabloon 
hotComm Video 


MinennsB Unle Attis èn Definitinm Cln 


Wren 


De HTM-extensie 
Openen met: & Intemet Explorer 


Bestanden met de extensie HTM zijn van het type 
HTML Document. Klik op Geavanceerd als u de 
instellingen witt wijzigen die op alle HTML 
Document-bestanden van invloed zijn. 


Html-links herstellen. Het Zune-thema voor XP in actie. 
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